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Compétences : 

 Utiliser les logiciels de gestion documentaire.  

 Maîtriser les logiciels de traitement de texte et de présentation de diaporamas. 

 Classer et actualiser les fonds documentaires.  

 Protéger et identifier les documents et en contrôler l'état de conservation. 

 Indexer des documents. 

 

Formation :  

2014 /2015 : Licence professionnelle Gestion et mise à disposition des ressources 

documentaires, Université Blaise Pascal. 

Nov - Févr 2014 : Formation CAP PROJET « Orientation professionnelle » SEGECO 

Résultat : orientation vers les métiers de la gestion des ressources documentaires.  

2010/2011 : Licence en Droit, validation de la deuxième année, Université d'Auvergne. 

2007/2008 : Capacité en Droit, Université d'Auvergne. 

 

Expériences : 

Avril-Juillet 2015 : Stage à la Médiathèque l’Apostrophe, Chartres.                                                              

Traitement d’un fonds patrimonial particulier.                                                                                                                              

Accueil du public.                                                                                                                         

Prêt et retour des documents. 

Juin 2014 : Stage au CDI de l'Institution Sainte-Marie, Riom.                                                       

Classement de documents anciens,  

Avril 2014 : Stage au CDI du collège Michel de l'Hospital, Riom.                                       

Découverte et mise en situation professionnelle. 

                                         

Langues :  

Anglais : intermédiaire.                                                                                                         

Italien : débutant. 

 


